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Maladministrativ avdelning

Sandra Astrand, sandra.astrand@dom.se

Att tanka pa vid inlamning av handlingar via
inlamningstjansten ERIS

Vi vill garna dela med oss av ndgra tips och 6nskemaél som vi hoppas ska
underlitta bade for er och oss nar ni anviander tjansten. En utférlig lathund

och film finns pd www.domstol.se/tjanster-och-blanketter/inlamningstjanst-

for-myndigheter.

Tank pa att domstolen inte kan dndra i filer som skickas in. Vi kan
exempelvis inte extrahera sidor eller rotera felskannade dokument.
Handlingar sdsom yttranden och utredningar kommuniceras ofta med
klaganden och det ar darfor viktigt att handlingen ligger som en separat fil.
Lagg darfor inte alla handlingar i en fil som du sedan kopplar till flera olika
rubriker.

Tvangsatgard?

Ska du lamna in handlingar som ror en tvingsatgird bockar du i rutan for
“Tvangsatgird” — detta genererar en fortursmarkering hos oss vilket
underléttar var prioritering.

Tank pa att folja de instruktioner som finns nedan for hur filer ska delas upp
i exempelvis LVU mal. Handlingar som ni lamnar in till oss kommuniceras
med vardnadshavare och/eller bitrdden och det ar darfor viktigt att
information inte blandas och riskerar att lamnas ut till fel part.

Ange girna kontaktuppgifter till riatt person hos er som kan svara pa fragor i
arendet om du lamnar in handlingar f6r ndgon annan. Du gor detta under
”’Grunduppgifter” — “Andra kontaktperson”. D4 slipper du samtal fran
domstolen i detaljfragor.

Overklaganden

Ska du skicka in ett 6verklagande viljer du "Overklagande” under typ av
arende pa forsta fliken. Tank pa att 6verklagandet 4r domstolens handling
som ska arkiveras hos oss — det ar darfor viktigt att 6verklagandet samt
eventuella bilagor inte blandas med 6vriga handlingar i drendet utan skickas
in som separat fil till oss., sa var girna extra uppmarksam pa just bilagorna.

¢ Finns en bilaga till 6verklagandet? Var uppmaérksam pa att den
hamnar ritt nir du laddar upp den i rutan "Overklagande”. Pilar for
fullmakter och bilagor visar sig forst efter att du lagt in en fil for
overklagandet. Vi noterar ganska ofta att bilagor till 6verklagandet
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hamnar fel, sa var gdrna extra uppmérksam si att bilagan laggs ritt
och inte hamnar som en del av ert beslutsunderlag.

e Det 6verklagade beslutet maste laddas upp separat i rutan
”Overklagat beslut”. Finns ingen fil har kommer du inte vidare i
tjansten. Detta ar viktigt eftersom det annars kan vara svéart for
domstolen att veta vilket besluts som 6verklagats. Giller
overklagandet flera beslut ska dessa ligga i separata filer under
”Overklagat beslut”.

e Irutan "Beslutsunderlag” kan du vilja att antingen ladda upp ert
underlag som en sammanslagen fil eller varje handling for sig — gor
det som ar enklast for dig. Du méste har vilja en handlingstyp for
varje fil som laddas upp ur rullistan.

e Irutan "Yttrande och handlingar som tillkommit efter
beslutstillfallet” kan du ladda upp eventuellt yttrande/sakupplysning
samt andra handlingar som tillkommit i drendet efter ert beslut men
som inte ar en del av 6verklagandet.

Ansokan/Anmalan

Ska du lamna in en ansokan eller en anmdlan viljer du Ansokan” eller
”Anmailan” under typ av drende i forsta fliken.

Beroende pa vilken typ av arende det giller ar det viktigt att tdnka p4;

e Giller ansokan/anmailan LVU far ett ERIS-skick bara innehélla barn
med samma vardnadshavare. Ror drendet exempelvis tre barn med
en gemensam mamma, men tva olika pappor maste tva inlamningar
goras dar ritt barn kopplas till ratt pappa.

e Ett drende med flera barn med samma vardnadshavare ska skickas
som ett skick. Detta for att undvika att flera mal registreras vid
domstolen och hanteras av olika avdelningar.

e Om malet ror ans6kan om LVU/LVM ir det viktigt att handlingarna
separeras fran varandra. Lagg alltsa inte ans6kan, beslut och andra
handlingar i en och samma fil. Detta beror p4 kommuniceringen
med vardnadshavare/bitriaden (se ovan).

e For mél rorande psykiatrisk vard (LRV/LPT) kan samtliga
handlingar laggas i samma fil. Observera att om patienten sjalv
klagar ska du vilja "Overklagande” och dela upp filerna enligt ovan.

Understallning

Ska du ldmna in en understdllning valjer du "Understillning” under typ av
arende i forsta fliken.

Det ar viktigt att tinka pa nedan;

e Giller understillningen LVU far ett ERIS-skick bara innehélla barn
med samma vardnadshavare. Ror drendet exempelvis tre barn med
en gemensam mamma, men tva olika pappor maste tva inlamningar
goras dar ritt barn kopplas till ritt pappa.

e FEtt drende med flera barn med samma vardnadshavare ska skickas
som ett skick. Detta for att undvika att flera mal registreras vid
domstolen och hanteras av olika avdelningar.



e  Om malet ror LVU/LVM ar det viktigt att handlingarna separeras
fran varandra. Lagg alltsd inte understillning, det understillda
beslutet och andra handlingar i en och samma fil. Detta beror pa
kommuniceringen med vardnadshavare/bitriden (se ovan).

e  For mél rérande psykiatrisk vard (LRV/LPT) kan samtliga
handlingar l4ggas i samma fil.

Vi hoppas att du har fatt flera anvandbara tips hir. Har du frdgor kring hur
du ska skicka in handlingar till domstolen dr du vilkommen att kontakta oss

pé registraturen antingen via e-post forvaltningsrattenigoteborg@dom.se
eller via telefon 031-732 72 30.
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